
های همکارراهنمای دریافت زیر خدمت تمدید تایید صلاحیت آزمایشگاه  

 

 

  مراحل تمدید گواهینامه تایید صلاحیت آزمایشگاه همکار

ارایه درخواست تمدید گواهینامه آزمایشگاه همکار  -1  

ارایه مدارک  -2  

ارزیابی از آزمایشگاه توسط تیم ارزیابی اداره کل در صورت موافقت با تمدید گواهینامه توسط اداره کل  -3  

رفع عدم انطباق ها در مهلت زمانی اعلام شده توسط آزمایشگاه همکار )در صورت وجود عدم انطباق( -4  

ارایه گزارش سرارزیاب و طرح در کمیته فنی -5  

صورت تمدیدصدور گواهینامه در  -6  

پرداخت هزینه تمدید توسط آزمایشگاه و دریافت گواهینامه جدید و تحویل گواهینامه قبلی -7  

 

 مستندات و مدارک مورد نیاز جهت تمدید گواهینامه تایید صلاحیت آزمایشگاه همکار 

 مشخصات کلی آزمایشگاه  -1

 مشخصات شغلی و آموزشی کارکنان  -2

 لیست تجهیزات  -3

 دامنه فعالیت مورد درخواست آزمایشگاه  -4

 فرم گزارش ممیزی داخلی -5

 فرم صورتجلسه بازنگری مدیریت  -6

 فرم تعهدات آزمایشگاه همکار  -7

 

:قوانین و مقررات   

ارسال گزارش عملکرد آزمایشگاه در پایان هر ماه به اداره کل الزامی است-1  

ضوابط و الزامات آزمایشگاه همکار الزامی است.رعایت و استقرار الزامات مورد نیاز مطابق راهنمای  -2  

  /ر 202/111تمدید، تعلیق و ابطال گواهینامه آزمایشگاه های همکار به شماره "مطالعه روش اجرایی -3

ماه قبل از پایان اعتبار( به انضمام مدارک ارزیابی تمدید انجام می گردد 4در صورت ارایه درخواست تمدید گواهینامه ) -4  

 

مان دریافت خدمت: مدت ز  

مدارک همراه با درخواست به اداره کل مراحل تمدید گواهینامه و ارزیابی از آزمایشگاه انجام می  ماه قبل از پایان اعتبار گواهی نامه ( و ارایه کلیه 4در صورت ارایه درخواست تمدید گواهینامه آزمایشگاه همکار به موقع )یعنی 

ماه می ماشد 4مدت زمان دریافت خدمت  است تمدید و مدارک امکان ارزیابی و تمدید گواهی نامه نمی باشددرخو گردد و در صورت عدم ارایه  

 

:هزینه های دریافت خدمت و محل پرداخت   

2175440004003ریال بابت تمدید یکسال پروانه تایید صلاحیت آن آزمایشگاه به حساب شماره5074000مبلغ  تمرکز وجوه درآمد گردد  واریز 2647حاصل از فعالیتهای نظام تایید صلاحیت بانک ملی شعبه استاندارد کد   

 و اصل رسید به این اداره کل ارسال گردد.

 

 .100001517(و شماره پیامکی استان samed.irسامانه سامد )  -سامانه ارتباط با مسوولین –سامانه شکایات سازمان ملی استاندارد  : رویه ارایه شکایت 

 مدت زمان انجام کار پست سازمانی مسئول واحد مسئول انجام کار عنوان مرحله ردیف
واحد 

 زمان 

 انجمن آزمایشگاه همکار ماه قبل از اتمام مدت تمدید 4ارسال نامه اقدام به تمدید در اتوماسیون  1
 تایید صلاحیترییس اداره 

 )خانم لعلی(

ماه قبل از اتمام اعتبار  4

 گواهینامه تایید صلاحیت
 

 

ماه قبل از  4ارسال نامه درخواست تمدید آزمایشگاه به همراه مدارک تمدید )

 پایان اعتبار گواهی نامه(
 روز 120  آزمایشگاه همکار

 روز 3-7  سرارزیاب و کارشناس فنی بررسی مدارک و طرح در کمیته اولیه 2

 ارزیابی آزمایشگاه همکار 3
اعزام تیم ارزیابی از طرف اداره تایید 

 صلاحیت

 رییس اداره تایید صلاحیت

 )خانم لعلی(
 روز 20

 ماه 3حداکثر   آزمایشگاه همکار رفع عدم انطباق در صورت وجود عدم انطباق 4

 روز 5  اداره کل ارزیابیتیم  ارایه مدارک و مستندات رفع عدم انطباق و بررسی مدارک 5

 روز 5-15  - ارایه گزارش سرارزیاب اداره کل 6

 روز 10  اداره تایید صلاحیت روز قبل از پایان اعتبار( 10طرح در کمیته فنی ) 7

 - -  آزمایشگاه همکار پرداخت هزینه تمدید و ارایه فیش بانکی به اداره کل 2

0 
نامه سال قبل و تحویل گواهی نامه ارایه اصل فیش پرداختی و اصل گواهی 

 جدید
 - -  دبیرخانه اداره تایید صلاحیت


