
 جدول تعیین مراحل گردش کار ارائه زیر خدمت

 تمدید گواهینامه تایید صلاحیت آزمایشگاه همکارعنوان زیر خدمت 

واحد مسئول انجام  عنوان مرحله ردیف

 کار

پست سازمانی 

 مسئول

 (واحد زمان )روز، ساعت مدت زمان انجام کار

ماه  4ارسال نامه اقدام به تمدید در اتوماسیون  1

 قبل از اتمام مدت تمدید 

اداره تایید رییس   انجمن آزمایشگاه همکار 

 صلاحیت 

ماه قبل از اتمام اعتبار  4

 گواهینامه تایید صلاحیت

 

2 

ارسال نامه درخواست تمدید آزمایشگاه به همراه 

گواهی ماه قبل از پایان اعتبار  4مدارک تمدید )

 نامه(

 روز 121  آزمایشگاه همکار

 بررسی مدارک و طرح در کمیته اولیه 3
سرارزیاب و کارشناس 

 فنی
 روز 7-3 

 ارزیابی آزمایشگاه همکار 4

اعزام تیم ارزیابی از 

طرف اداره تایید 

 صلاحیت

رییس اداره تایید 

 صلاحیت
 روز 21

 ماه 3حداکثر   آزمایشگاه همکار رفع عدم انطباق در صورت وجود عدم انطباق 5

6 
ارایه مدارک و مستندات رفع عدم انطباق و 

 بررسی مدارک

 تیم ارزیابی

 اداه کل
 روز 5 

 روز 5-15  - ارایه گزارش سرارزیاب اداره کل 7

8 
روز قبل از پایان  11طرح در کمیته فنی )

 اعتبار(
 روز 11  اداره تایید صلاحیت

9 
ارایه فیش بانکی به پرداخت هزینه تمدید و 

 اداره کل
 - -  آزمایشگاه همکار

11 
ارایه اصل فیش پرداختی و اصل گواهی نامه 

 گواهی نامه جدید حویلسال قبل و ت

دبیرخانه اداره تایید 

 صلاحیت
 - - 

 


